ESTADO DE GOIAS

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS

PROJETO DE RESOLUGAO N° 006/2020, DE 13 DE AGOSTO DE 2020.

Institui e regulamenta o uso das ferramentas
tecndlogicas na estrutura organizacional da Céamara
Municipal de Quirindpolis e contém outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS, Estado de Goias, por seus representantes,
aprova e eu Presidente da Camara promulgo a seguinte Resolucgéo:

CAPITULO |
DAS FERRAMENTAS TECNOLOGICAS

Art. 1° Torna-se obrigatério no ambito da Camara Municipal de Quirindpolis o uso das
seguintes ferramentas tecnolégicas:

i — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

il — Portal Modelo;

Il — E-mail Institucional;

IV — TV Camara, gravagao e transmissio.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, considera-se:

| — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema desenvolvido e mantido
pelo Programa Interlegis, que permite a automagéo completa do Processo Legislativo;

Il — Portal Modelo: plataforma desenvolvida e mantida pelo Programa Interlegis, que
possibilita a gestdo e publicacdo de contetdos na internet;

{Il = E-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletrénico exclusivamente de
cunho institucional, com a extens&o “@quirinopolis.go.leg.br’;

IV — TV Cémara: sistema de informagao na internet que garante a transmisso ao vivo e a
disponibilizacdo das gravacées das reunides ordinarias, extraordinarias e audidncias publicas da
Cémara Municipal de Quirindpolis.

V — Programa Interlegis: programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), com
o objetivo de fortalecer o Poder Legislativo brasileiro por meio do estimulo & modernizac3o,
integracdo e cooperagdo das casas legislativas nas esferas Federal, Estadual e Municipal,
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disponibilizando, para isso, os produtos e servicos SAPL, Portal Modelo, dentre outros, de forma
gratuita.

Art. 3° A Camara Municipal de Quirinoépolis mantera convénio permanente com o Programa
Interlegis de forma a obter gratuitamente os produtos Sistema de Apoio ao Processo Legislativo -
SAPL, Portal Modelo, dentre outros.

Paragrafo Unico. O servidor designado para administrar as ferramentas tecnoldgicas ficara
responséavel pela implantacdo e administracdo de todos os produtos ofertados pelo Programa
intelegis.

CAPITULO li
DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL

Art. 4° O Processo Legislativo na Céamara Municipal de Quirindépolis dar-se-a
exclusivamente por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

Art. 5° Sao responsaveis pelo funcionamento do SAPL:

| — programa Interlegis;

Il — servidor designado para administrar as ferramentas tecnoldgicas.

Art. 68° Compete ao Programa Interlegis:

| — hospedagem, manutengéo e desenvolvimento das versdes do sistema;

Il — atualizacdes e migracdes do SAPL,;

Ill — solucdes dos erros reportados pelo administrador das ferramentas tecnologicas;

IV — realizacZo de cursos, palestras e oficinas aos usuarios do SAPL.

Art. 7° Compete ao administrador das ferramentas tecnologicas:

| — administracao e configuracéo do SAPL, em especial:

a) parametrizacao do sistema;

b) criacédo, excluséo e definicées dos perfis de usuarios;

c) elaboragdo do fluxograma do Processo Legislativo, definindo a rotina a ser seguida
pelos parlamentares e servidores.

Il = treinamento dos usuarios do SAPL;

1l — solucéo dos erros verificados no sistema;

IV — manutencéoc dos conteudos nos modulos:

a) Mesa Diretora;

v

b) Comissoes;
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¢) Parlamentares;

d) Documentos Administrativos;

e) Sessdo Plenaria, no menu de opgdes: Mesa, Presenca, Oradores do Expediente,
Presenca na Ordem do Dia, Explicagdes Pessoais e Ata;

f) Normas Juridicas;

g) Tabelas Auxiliares.

V — intercambio com o Grupo Interlegis de Tecnologia (GITEC);

V| — comunicacéo de erros ao suporte técnico do Interlegis;

VIl — criar os perfis de usuarios e fornecer a senha inicial de acesso ao Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo.

Art. 8° S&o usuarios do SAPL:

| — Comissdes;

Il — Mesa Diretora;

Il = Parlamentares;

IV — Poder Executivo;

V — Secretaria.

§ 1° O acesso concedido ao SAPL é de uso pessoal, instraferivel e de conhecimento
exclusivo do usuario, sendo de sua inteira responsabilidade todo e qualquer prejuizo causado pelo
fornecimento de sua senha pessoal a terceiros.

§ 2° As senhas de acesso as Comissbes Permanentes ser@o de uso exclusivo dos
Presidentes. ’

Art. 9°. A tramitagcdo das proposi¢cdes pelo SAPL seguird as etapas:

| — fase preliminar, de responsabilidade do assessor parlamentar, sob supervisdo do
vereador:

a) elaborar a proposicéao;

b) encaminhar a proposi¢éo pelo SAPL.

Il — fase intermediaria, de responsabilidade do Setor Legislativo e Protocolo:

a) receber a proposicdo encaminhada pelo Assessor;

b) protocololizar proposicéo no SAPL,;

c) criar a correspondente matéria;

d) anexar arquivo em (PDF) numerado de acordo com protocolo;

e) incluir as matérias no médulo Sessao Plenaria.
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[l — fase final, de competéncia do Setor Legislativo e Protocolo:
a) lancar as votagOes das matérias no SAPL,;
b) registrar a tramitagdo completa das materias;

c) operar o painel eletrénico.

CAPITULO Il
DO PORTAL MODELO
i

Art. 10. O Portal Modelo é o meio oficial de publicacdo dos documentos institucionais da .
Camara Municipal de Quirinépolis.

Art. 11. Sao responsaveis pelo funcionamento do Portal Modelo:

| — programa Interlegis;

[l — administrador das ferramentas tecnolégicas da Camara Municipal de Quirinopolis.

Art. 12. Compete ao Programa Interlegis:

| — hospedagem, manutenc¢do e desenvolvimento das versdes do Portal;

|l — atualizagbes e migragdes do Portal;

Il — solucdes dos erros reportados peio administrador das ferramentas tecnoldgicas;

IV - realizacio de cursos, palestras e oficinas ao administrador do Portal.

Art. 13. Compete ao administrador das ferramentas tecnolégicas:

| — administracéo e configuragdo do Portal Modelo;

Il — insercéo de contetdos repassados pelos setores da Camara.

Art. 14. Compete ao Setor Contabil, a atualizagdo constante das informagdes disponiveis
no link “Portal da Transparéncia’.

Paragrafo Unico. As informagdes contabeis exigidas pela Lei de Acesso a Informagdo s&o
de inteira responsabilidade do Setor Contabil da Camara.

Art. 15. O acesso ao portal sera feito pelo endereco eletronico fornecido pelo Programa

Interlegis: http://mww.quirinopolis. go. leg.br

CAPITULO IV
DO E-MAIL INSTITUCIONAL
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Art. 16. O e-mail institucional sera utilizado como forma oficial de comunicagéo interna e
externa da Camara Municipal de Quirinépolis.

Art. 17. S&do considerados e-mails institucionais todos aqueles que apresentarem a
extensao “@quirinopolis.go.leg.br”.

Art. 18. A tramitagdo interna e externa dos documentos administrativos sera feita
exclusivamente pelos e-mails institucionais dos parlamentares e servidores da Camara.

§ 1° Para efeito de protocolo sera considerada a data e horario de envio ao destinatario,
constante no corpo da mensagem.

§ 2° O Prefeito Municipal deverd comunicar ao administrador das ferramentas
tecnologicas, a relagédo dos e-mails e servidores responsaveis pelo recebimento dos documentos
encaminhados pelo Poder Legislativo.

§ 3° Os documentos encaminhados pelo Poder Executivo serdo enviados aos e-mails
presidencia@quirinopolis.go.leg.br e secretaria@quirinopolis.go.leg.br.

Art. 19. Ao administrador das ferramentas tecnolégicas compete a administracdo dos e-
mails.

§ 1° A inclusdo, exclusdo, alteragdo de senhas e configuragdes em geral mediante
requerimentos dos parlamentares e servidores.

§ 2° A incluséo dos e-mails institucionais observara os seguintes critérios:

a) envio de requerimento do usuario ac administrador das ferramentas tecnolégicas;

b) assinatura do Termo de Responsabilidade.

Art. 20. Sao e-mails institucionais:

| — camara@quirinopolis.go.leg.br;

Il = cerimonial@gquirinopolis.go.leg.br;

i = compras@aquirinopolis.go.leg.br;

IV — contabilidade@quirinopolis.go.leg.br;

V - contato@gquirinopolis.go.leg.br.br;

V| — controleinterno@auirinopolis.go.leg.br.br:

VIl — diretoria@quirinopolis.go.leg.br.br;

Vil — imprensa@gquirinopolis.go.leg.br;

IX — informatica@quirinopolis.go.leg.br;

X — juridico@quirinopolis.go.leg.br;

X! — licitacao@quirinopolis.go.leg.br;
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Xl - materias@quirinopolis.go.leg.br:

XHI = ouvidoria@quirinopolis.go.leg.br.br:

XIV - presidencia@quirinopolis.go.leg.br;

XV - protocolo@quirinopolis.go.leg.br;

XVI - rh@quirinopolis.go.leg.br;

XVII - secretaria@quirinopolis.go.leg.br;

XVIil - tesouraria@quirinopolis.go.Ieg.br.

Art. 21. Os e-mails dos vereadores Seguiréo a sintaxe:

|- nomeparlamentar@quirinopolis.go.leg.br

Art. 22. Qualquer irregularidade, falha no sistema, ou uso indevido do e-mail, devem ser
imediatamente comunicados ao administrador das ferramentas tecnolégicas.

Art. 23. A forma e estrutura dos e-mails sio flexiveis, porém deve-se evitar o uso de
linguagem incompativel com uma comunicagao oficial.

Art. 24. Os e-mails ser&o redigidos com clareza e atenderdo aos seguintes critérios:

I = no campo assunto deverdo constar:

a) tipo do documento;

b) resumo do documento.

Il — o corpo da mensagem contera:

a) identificacdo do responsavel pelo envio do documento:

b) informacdes que facilitem a identificagdo dos arquivos anexados.

[l - os documentos anexados deverdo estar disponibilizados no formato “Portable
Document Format (PDF)”;

IV = no envio dos autégrafos e nas situagbes que demandarem edicbes dos documentos
pelo destinatario sera necessario o envio do documento ‘PDF” acrescido do arquivo para edicdo
no formato (Word).

V - a comunicagéo por e-mail oficial dos assessores parlamentares da casa se dara

através do e-mail do respectivo parlamentar no qual o assessor estiver vinculado.

CAPITULO IV
TV CAMARA, GRAVACAO E TRANSMISSAO



ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE QUIRINOPOLIS

Art. 25. ATV Cémara é o sistema de informacéo na internet que garante a transmissao ao
vivo e a disponibilizacdo das gravagdes das reunides Ordinarias, Extraordinarias e Audiéncias
Publicas da Camara Municipal de Quirinépolis.

I - os enderecos oficiais eletrdnico da TV Camara e das gravacées estarso disponiveis:

a) site oficial da Camara de Quirinépolis: '

https://www.quirinopolis.go.leg.br/institucional/tv—camara

b) YouTube, Legislativo Quirindpolis:

https://www.youtube.com/channel/UCxOZSISeGeBimkIGOXhngw

c) Facebook, Legislativo Quirinépolis:

https://www.facebook.com/search/top/’? q=legisIativo%20quirinopolis&epa=SEARCH__BOX

Il — o setor de audio e video devera viabilizar a adequada infraestrutura, organizacéo e
operacao das ferramentas;

HI - as gravagées das reunides serdo mantidas, no minimo, pelo periodo de 2 (dois) nos
arquivos da Camara, e por tempo indeterminado na internet.

IV — compete ao setor de comunicagdoc organizar e manter as gravacdes e as rotinas de
backups.

V - os eventos de interesse publico realizados no Plenario da Cémara, deveram ser
transmitido (Ao Vivo), no minimo em um de seus enderecos oficiais, citado nas alineas a a ¢ do
inciso I.

VI - n&o se aplica o disposto no inciso V se ocorrer:

a) indisponibilidade ou instabilidade do servigo de internet:

b) falha nos equipamentos técnicos disponiveis.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Todos os documentos no formato digital seguiro o modelo fornecido pelo
administrador das ferramentas tecnolodgicas avs parlamentares ¢ servidores.

Art. 27. A Presidéncia tomara as devidas providéncias quanto aos equipamentos e
softwares necessarios para pleno uso das ferramentas.

Art. 28. Compete ao administrador das ferramentas tecnoldgicas e elaboracéo do projeto
basico para execucdo das tecnologias a serem implantadas.
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Art. 29. Os casos omissos ou as ddvidas que eventualimente surgirem quanto a tramitacao
a ser dada a qualquer processo serdo submetidos na esfera administrativa, por escrito e com as
sugestOes julgadas convenientes, a decis&o do Presidente da Camara que firmara o critério a ser
adotado e aplicado em casos analogos.

Art. 30. Esta Resolucéo entra em vigor na data sua publicagao.

Sala de sessbes, aos 13 dias do més de agosto de 2020.

\
EDVALDO ANm DE souza DAGMA ANDREA DE OLIVEIRA
Vereador/Presidente Vereadora/12 Secretaria



